Finansowanie egzaminow i licenciji

FINANSOWANIE EGZAMINOW I LICENCII

Kto moze ubiegal sie o sfinansowanie przez urzad pracy kosztow
egzaminu lub uzyskania licencji?

- osoba zarejestrowana jako bezrobotna (zarowno z prawem jak i bez prawa do zasitku);

- osoba poszukujaca pracy, ktora:

= jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy;

» jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtos¢ lub ktdry jest w stanie
likwidacji, z wytaczeniem likwidacji w celu prywatyzacji;

= otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujace na urlopie gérniczym lub gérniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach;

= uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub w indywidualnym programie
integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej;

= posiada status zotnierza rezerwy (oznacza to osoby zwolnione z zawodowej stuzby wojskowej
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, przy czym status Zotnierza rezerwy przystuguje
przez okres 36 miesfecy od dnia zwolnienia Zofnierza z zawodowej stuzby wojskowej);

= pobiera rente szkoleniowg;

* pobiera $wiadczenie szkoleniowe, o ktérym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415
z pozniejszymi zmianami);

*= podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w petnym zakresie na podstawie przepiséw
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub matzonek rolnika, jezeli zamierza
podjac zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza poza rolnictwem.

- pracownik oraz osoba wykonujaca inng prace zarobkowa w wieku 45 lat i powyzej,
zainteresowana pomoca w rozwoju zawodowym, po zarejestrowaniu w urzedzie pracy

Czym dokladnie sa ,koszty egzaminu lub uzyskania licencji”?

Sq to koszty egzamindw umozliwiajgcych uzyskanie $wiadectw, dyplomodw, zaswiadczen,
okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutdw zawodowych oraz koszty uzyskania licencji
niezbednych do wykonywania danego zawodu.

Jak ubiegal sie o sfinansowanie przez urzad pracy kosztow egzaminu
lub uzyskania licencji?

. Osoba bezrobotna Iub poszukujgca pracy sklada w urzedzie pracy wniosek
o sfinansowanie przez urzad pracy kosztow egzaminu Ilub uzyskania licencji
(z uzasadnieniem celowosci) wraz z wymaganymi dokumentami, ktérymi sa
w szczegolnosci:

a) dokument stanowigcy uprawdopodobnienie uzyskania odpowiedniej pracy lub podjecia

dziatalnosci gospodarczej w formie:

+ oSwiadczenia przysziego pracodawcy o zamiarze zatrudnienia tej osoby po zdaniu egzaminu
lub uzyskaniu licencji, ze wskazaniem nazwy egzaminu lub licencji, ktorych zdanie
lub uzyskanie niezbedne jest do zatrudnienia przez przysztego pracodawce i stanowiska,
na ktérym zostanie zatrudniona osoba po zdaniu egzaminu lub uzyskaniu licenciji,

+ oSwiadczenia o zamiarze podjecia dziatalnosci gospodarczej po zdaniu egzaminu
lub uzyskaniu licencji (z opisem planowanej dziatalnosci, wskazaniem stanu zaawansowania
przygotowan poczynionych celem uruchomienia dziatalnosci i planowanego terminu
rozpoczecia dziatalnosci, zaznaczeniem czy dziatalno$¢ uruchomiona zostanie z wilasnych
srodkow, czy tez osoba bedzie ubiegac sie o przyznanie dotacji ze Srodkéw urzedu pracy);

b) dokument zawierajacy informacje o nazwie, terminie i koszcie egzaminu lub uzyskania licenciji.
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Pracownik oraz osoba wykonujgca inng prace zarobkowg w wieku 45 lat i powyzej,
zarejestrowana w urzedzie pracy, zainteresowana finansowaniem przez urzad pracy kosztow
egzaminu lub uzyskania licencji, sktada w urzedzie pracy wniosek o sfinansowanie przez urzad
pracy kosztow egzaminu lub uzyskania licencji z dokumentem zawierajacym informacje
o nazwie, terminie i koszcie egzaminu. Z uzasadnienia wniosku powinno wynikac,
ze odbycie wnioskowanego egzaminu Ilub uzyskanie licencji jest celowe, zwieksza szanse
na utrzymanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz przyczyni sie do rozwoju zawodowego
whnioskodawcy.

UWAGA!!!
Whiosek powinien by¢ umotywowany!!!

Do wniosku nalezy z dolaczy¢ kserokopie dokumentéw poswiadczajacych
posiadanie przez osobe wystepujaca z wnioskiem aktualnych kwalifikacji
zawodowych czy uprawnien zwilaszcza, gdy maja one bezposredni zwiazek
z wnioskowanym egzaminem lub licencja.

Kserokopie te powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

Whioski o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji
wraz z kompletem dokumentow skiada sie w:

+ Powiatowym Urzedzie Pracy w Ostrddzie, pokdj 103 Sekretariat,
w godzinach pracy Urzedu (pon.-czw.: 7°°-15%; pt.: 7°°-16%),

< Filii PUP w Moragu, pokoj 32 Sekretariat,
w godzinach pracy Urzedu pon.-czw.: 7°°-15%; pt.: 7%°-16%).

Jak wyglada procedura postepowania ze ziozonym wnioskiem
o sfinansowanie kosztdw egzaminu lub uzyskania licencji?

Powiatowy Urzad Pracy bada czy:

¥ wniosek o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji ztozony zostat przez osobe
uprawniong (jezeli nie, zostaje rozpatrzony negatywnie, o czym wnioskodawca powiadamiany
jest na pismie);

+ ztozony wniosek jest kompletny (jezeli nie, Urzad wzywa wnioskodawce do uzupetnienia
dokumentéw, wyznaczajac jednoczesnie termin na dopetnienie tej czynnosci; uwaga!l
w przypadku braku uzupeinienia wniosku o zadane dokumenty w wyznaczonym
przez Urzad terminie, wniosek zostaje rozpatrzony negatywnie);

¥ koszt wnioskowanego egzaminu lub licencji nie przekroczyt wysokosci przecietnego
wynagrodzenia (jest to granica, do wysokosci ktérej Urzad moze partycypowac w kosztach
egzaminu lub uzyskania licencji, wyznaczona przez art. 40 ust. 3a ustawy o promogcji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pozniejszymi zmianami).

W celu ustalenia zasadnosci sfinansowania osobie uprawnionej kosztow egzaminu
lub uzyskania licencji sporzadza sie stosowng opinie.

ROZPATRZENIE WNIOSKU O SFINANSOWANIE KOSZTOW EGZAMINU LUB UZYSKANIA
LICENCJI NASTEPUJE NIE POZNIEJ NIZ W CIAGU MIESIACA OD DNIA WNIESIENIA
WNIOSKU PRZEZ UPRAWNIONEGO, A W SPRAWACH SZCZEGOLNIE SKOMPLIKOWANYCH
NIE POZNIEJ NIZ W CIAGU DWOCH MIESIECY OD DNIA WSZCZECIA POSTEPOWANIA.

O SPOSOBIE ROZPATRZENIA WNIOSKU O SFINANSOWANIE KOSZTOW EGZAMINU
LUB UZYSKANIA LICENCII URZAD POWIADAMIA OSOBE UPRAWNIONA NA PISMIE.
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Whiosek rozpatrzony pozytywnie... i co dalej?

Z osobag, ktorej wniosek o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji
zostat rozpatrzony pozytywnie
Powiatowy Urzad Pracy zawiera umowe na sfinansowanie kosztéw egzaminu
lub uzyskania licenciji.

Umowa na sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji zawiera
w szczegodlnosci:

<+ nazwe i termin egzaminu lub uzyskania licencji oraz nazwe i adres instytucji egzaminujacej
lub instytucji wydajacej licencje,

<+ kwote sfinansowania kosztow egzaminu lub uzyskania licencij,

-+ finansowanie kosztdw egzaminu lub uzyskania licencji w formie bezposredniej wptaty
przez powiatowy urzad pracy na konto instytucji egzaminujacej lub wydajacej licencje,

+ zobowigzanie osoby, z ktorg powiatowy urzad pracy zawart umowe na sfinansowanie kosztow
egzaminu lub uzyskania licencji, do zwrotu poniesionych kosztdw w przypadku rezygnacji
z przystapienia do egzaminu lub ubiegania sie o uzyskanie licencji,

-+ zobowigzanie osoby, z ktdra powiatowy urzad pracy zawart umowe na sfinansowanie kosztdw
egzaminu lub uzyskania licencji, do powiadomienia powiatowego urzedu pracy o wynikach
egzaminu lub uzyskanej licencji i przedtozenia dokumentu potwierdzajacego zdanie egzaminu
lub uzyskanie licendji.

SKIEROWANIE TAKIE PRZYSLUGUJE NIE CZESCIEJ NIZ RAZ
W CIAGU ROKU KALENDARZOWEGO

Jakie koszty zwigzane 2z finansowaniem kosztéw egzaminu
lub uzyskania licencji pokrywa Urzad i w jakiej wysokosci?

Na podstawie zawartej umowy urzad pracy ponosi uprzednio uzgodniong nalezno$¢ przystugujaca
instytucji egzaminujacej lub wydajacej licencje za przeprowadzenie przedmiotowego egzaminu
lub wydanie przedmiotowej licencji, czyli koszt egzaminu lub uzyskania licencji.

Urzad moze partycypowac w kosztach egzaminu lub uzyskania licencji
do wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

UWAGA!!! W niektorych przypadkach Urzad moze sfinansowaé egzamin lub licencje w czesdi,
a nie do ich petnej wysokosci.

Koszty egzaminu lub uzyskania licencji sg skfadnikiem kosztdw szkolen,
ktore nie mogq przekroczy¢ dziesieciokrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace
na jedng osobe w okresie kolejnych trzech lat.

Osoba, ktora z wiasnej winy nie przystapita do egzaminu lub ubiegania sie
o wydanie licencji, zobowigzana jest do zwrotu poniesionych przez urzad
kosztow.
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Jakie obowiazki_ma osoba, z ktdra zawarto umowe na_sfinansowanie
kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji?

Osoba, z ktora powiatowy urzad pracy zawarf umowe na sfinansowanie kosztow
egzaminu lub uzyskania licencji zobowiazana jest do:

1) zgtoszenia sie w dniu, godzinie i miejscu wskazanym w umowie do instytucji egzaminujacej
lub przystapienia do ubiegania sie o wydanie licencji,

2) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o wynikach egzaminu lub uzyskanej licencji w terminie
3 dni od dnia zdania egzaminu lub uzyskania licencji i przedtozenia dokumentu potwierdzajacego
zdanie egzaminu lub uzyskanie licencji w terminie 3 dni od dnia ich otrzymania,

3) zwrotu kosztow egzaminu lub uzyskania licencji w przypadku rezygnacji z przystapienia
do egzaminu lub ubiegania sie o uzyskanie licencji,

4) podjecia zatrudnienia u pracodawcy, ktory wystawit uprawdopodobnienie pracy lub podjecia
dziatalno$ci gospodarczej w okresie do 3 miesiecy od zdania egzaminu lub uzyskania licencij.

Specjalista do spraw rozwoju zawodowego przekazuje informacje o zdaniu egzaminu lub uzyskaniu
licencji przez bezrobotnego posrednikowi pracy, ktdry na podstawie tego zgtoszenia wystawia tej
osobie karte referencyjng do pracodawcy, ktory wystawit uprawdopodobnienie pracy.

W przypadku nie podjecia zatrudnienia lub nie podjecia wtasnej dziatalnosci
gospodarczej w okresie 3 miesiecy od dnia zdania egzaminu lub uzyskania licencji, Urzad przywraca
bezrobotnego do zwrotu kosztéw egzamindw lub uzyskania licencji.

PODSTAWA PRAWNA:

+ Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pdzniejszymi zmianami);

¥ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie standardéw
ustug rynku pracy (Dz. U. z 2007 r. Nr 47, poz. 314).

<+ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2007 r. Nr 47, poz. 315);

DODATKOWYCH INFORMACJII NA TEMAT FINANSOWANIA EGZAMINOW I LICENCII
UDZIELA:
+ Powiatowy Urzad Pracy w Ostrédzie
Szkolenia bezrobotnych, pok. 105, Nr tel. 642-95-22
+ Filia Morag
Szkolenia bezrobotnych, pok. 28, Nr tel. 757-91-27
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